关于做好2017届毕业生党员材料及组织关系转移工作的通知
各位毕业生党员：

为帮助毕业生党员组织关系离校后尽快落实到相应的党组织，请毕业生党员尽快与工作单位或家人联系，落实组织关系接收单位。现通知如下：
一、党员材料

1．正式党员，全部建党材料放入个人的人事档案。

2．预备党员转正期在2017年9月30日之前的，在学校所在党组织转正。建党材料由学校组织部暂时保管至转正期，转正后，将建党材料放入个人的人事档案。

3．预备党员转正期在2017年10月1日后的，建党材料、预备期考察意见一并归入个人的人事档案。离校后本人要与新的单位党组织及时联系，并汇报思想，缴纳党费，争取按时转正。
二、档案的转移

1．上海户籍，不管是否落实工作单位，党员的档案均随人事档案转至户籍所在区（县）就业促进中心。

2．外地户籍，已开出报到证的，党员档案随人事档案转到户籍所在地的人才市场；未开出报到证的，党员档案随人事档案暂存在学校档案室，待开出报到证后转出。
三、如何转移党员组织关系

1．已经落实就业单位的党员，组织关系转到就业单位党组织。

工作单位在上海市的，组织关系可由学校直接转往该单位党委组织部，本人必须清楚党组织的全称。如单位党组织不是党委级的，需找到单位党组织的上级党委级的党组织，学校组织关系介绍信开到党委级党组织，再由该党委转至下属党组织。

工作单位在外省市的，须由上海市教卫工作党委出具组织关系介绍信。根据介绍信的抬头称呼，到当地省委或市委组织部办理组织关系转入手续，再由当地省委或市委组织部将组织关系转到具体工作单位或者居住地党组织（党委级）。
就业单位没有党组织的，转入到就业单位所在地的街道（社区、镇）等辖区党组织，也可以转移到行业主管部门或者代管单位、人事代理协议单位的党组织，还可以转移至就业单位所在地区的人才（劳动）服务机构党组织，如：人才交流中心等。凡就业单位没有党组织的，本人要亲自联系，尽快明确就业单位党组织关系挂靠单位，并确定同意接收后，问清接收党组织的名称，并填入《中国共产党党员转移组织关系登记表》。
2．上海户籍、未落实单位的党员，组织关系转到个人居住地街道（社区、镇）党组织（党委级）。需要本人或家人代为联系，确定同意接受后，问清接收组织关系的单位党组织名称，并填入《中国共产党党员转移组织关系登记表》。
3．外地户籍、未落实工作单位的党员，须由上海市教卫工作党委出具组织关系介绍信。根据介绍信的抬头称呼，转至个人居住地所属的外地省市党委组织部，再逐级下转至个人居住地党组织（党委级）。需要本人或家人代为联系，确定同意接受后，问清接收组织关系的单位党组织名称，并填入《中国共产党党员转移组织关系登记表》。
4．因出国或其他一些特殊原因，需要将党组织关系暂留在学校的，请个人提出书面申请，经学院党总支同意后，离校当天交到组织部备案。
如毕业生自己出国留学或就业，其组织关系可转移到个人居住地的街道（社区、镇）党组织，也可以随同人事档案转移到政府人事（劳动）部门所属的人才交流中心党组织，并办理保留党籍等手续。
以上第1、2、3类情况须将组织关系于毕业离校当天转出，上海的由学校通过网上转接。第4类情况需要提交书面申请，并获学院党总支批准同意后，交组织部备案。

四、充分认识转移党员组织关系介绍信的重要性

党员组织关系介绍信，是被转移组织关系的党员的政治身份证明。毕业生党员应在有效期内将组织关系介绍信交给新的党组织，及时得到新的党组织的接纳。党员不按期转移组织关系是组织观念淡薄、组织纪律性不强的一种表现，是党的纪律所不允许的。如果把党员组织关系介绍信长期留在自己手中，不交给转往党委级的党组织，不参加党的组织生活，不按期缴纳党费，视其情况，有的要给予党纪处分，超过6个月的以自行脱党论处。
五、注意事项

1．无论组织关系转往何处，都要在5月25日前与接收单位联系，尤其是工作单位没有党组织，需要将组织关系转往区、县、乡、镇、街道等党组织的，必须确认接收单位同意接收组织关系后，问清全程再按要求填写《中国共产党党员转移组织关系登记表》。不得随意填写接收单位。
党员组织关系介绍信开出后，内容不得修改，故请务必认真填写。

2．组织关系介绍信的有效期限一般为15或30天，一定要在有效期内将组织关系介绍信交到接收单位，超过期限，组织关系介绍信作废，组织部将不再重新办理。
3．党员组织关系转移，必须由本人亲自办理。
转移党员组织关系，是一项严肃的工作，应由党员亲自办理。党员组织关系介绍信由自己携带，并负责妥善保管。到单位报到时亲自将它交到所在单位或居住地的党组织。

4．党员组织关系介绍信开出后，如果变动了单位或地址，应有相关文件证明，其组织关系应由第一个单位接转，由该单位重新开具组织关系介绍信转移到另一个单位，不要退回。注意必须在有效期之内办理接转。

六、《中国共产党党员转移组织关系登记表》提交方式

为提高毕业离校当天党组织关系转移的效率，毕业生党员可事先以从学校网站下载《中国共产党党员转移组织关系登记表》，务必于5月25日前填写完毕，并以“学院+班级代号+姓名”为主题，发送到本人辅导员处，然后由各学院组织员汇总后统一上交至组织部。
在5月25日之前仍无法确定接收单位的个别同学，可以于毕业离校当天提交表格，当场办理。

因学校存档需要，已经网上提交过表格的同学，办离校手续的当天也需要提交纸质的《中国共产党党员转移组织关系登记表》和《党员基本情况表》，凭此表格领取党员组织关系介绍信。
如有未尽事宜，请致电组织部20262679咨询，也可以登录组织部网站下载“上海杉达学院-组织机构-组织部-公告通知”。
中共上海杉达学院委员会组织部
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